' ASOCIACIA

Z VaSej Cinnosti je zakon ¢. 3952002 Z. z. o archivoch a registratiirach a 0 dopineni niekiorych zakonov
vzneni neskorSich predpisov. Vzmysle citovaného zikona vznika pdvodcom registratiry povinnost{
zabezpecoval odbomi spravu dokumentov (registratimych zaznamov), kioré pochadzaid z Gnnost
spolocnosti — organizacie alebo z ¢innosti jej predchodcov.

Zakon uklada povinnost

- slarat sa o riadnu evidenciu dokumentov (registratimych zaznamov),

- zabezpedit ich trvanlivost, |

-  zabezpedit UCelny a bezpeény spdsob uloZenia,

- vykonat pravideiné vyradovanie (skarticiu) dokumentov v silade s registratimym pidnom ana
zaklade posudenia a rozhodnutia tatneho archivu.

Ministerstvo vnitra SR vedie prostrednictvom jednotiivych Statnych archivov ,Evidenciu pdvodcov
registratir’, medzi ktorymi sa nachadza aj Vasa spoloénost — organizacia.

Zarukou kvality pinenia zakonom stanovenych povinnosti v oblasti spravy registratury je i odbomé
preSkolenie Vasho zamestnanca (zamestnancov) povereného spravou Vasich dokumentov, ktoré vykonajl
odbomi zamestnanci Ministerstva vnitra SR s priamym zameranim na konkrétne problémy a zistené

Partnerom a odbomym garantom tohto vzdelavacieho projektu je odbor archivov a registratur
Ministerstva vnitra SR. BliZSie informécie, ako miesto a &as konania, rozsah odbomého $kolenia, jeho
tematika a forma sU uvedené v prilohe tohto listu vo forme ,Pozvanky”.

PAEE AT 12D ' .




Dr. Méaria MriZova
riaditelka odboru r
a spravy dokumentov Ministerstva vnitra SR
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06. 11. 2014 Liptovsky Mikulas alebo 11. 11. 2014 Ruzomberok

03141 LM (zasadatka na 1. Poschodi &. dy 27)
1,034 01 RK

Lektor:  Mgr. Méria Mrizova, PhD. - riaditelka odboru archivov a registratir MV SR
Mgr. Jaroslava Kvacalova - $tatny radca MV SR
Mgr. Andrea Vrablova - $tatny radca MV SR

Atoc:iich sprivoov u-gi;tnt@ry v spolupraci s odborom archivov a registratir Ministerstva vnitra SR usporiada odborny seminar
Lprava regstmmry‘: Seminar je urleny zamestnancom poverenym v spolo&nosti vedenim spravy registratiry, ekonémom, Uétovnikom
Zamesinancom na useku ludskych zdrojov, sekretarkam, asistentkam, pracovnikom podatelne, spravcom registratﬁry' archivarom,
Zamesinancom hospodarskych sprav, ako aj dal$im odbornym zamestnancom. ' ‘

Program:

. PLATNA PRAVNA UPRAVA V PROBLEMATIKE.

- INTERNE NORMY NA SPRAVU DOKUMENTOV, EVIDOVANIE DOKUMENTOV
(REGISTRATURNYCH ZAZNAMOV), ICH VYBAVOVANIE, UKLADANIE A
VYUZIVANIE,

- PROCES VYRADOVANIA ZAZNAMOV,

; CINNOST STATNYCH ARCHIVOV VO VZTAHU K PODNIKATELSKYM SUBJEKTOM.

3 SPRAVA REGISTRATURY TRETOU OSOBOU - VYZNAM A VYUZITIE.

§ NOVELA ZAKONA ¢&. 395/2002 Z. z..

= DISKUSIA.
UCastnici $kolenia obdrzia potvrdenie o preSkoleni zodpovednej osoby v zmysle zakona &. 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach a o
dopineni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Cena: Ucastnicky poplatok 39 € na osobu pri ihrade bankovym prevodom alebo 40 € pri platbe v hotovosti je stanoveny
vzmysle zakona €. 18/1996 Z. z,, § 3, ods. 1. V cene je zahmuté obCerstvenie pre UGastnikov v zmysle zakona o cestovnych nahradéach.
Kazdy ucCastnik obdrzi Studijny material. V pripade nelcasti sa viozné nevracia, aviak je mo2né vyslat iného Udastnika. Faktiru obdrZite na
Skoleni na zaklade zaslanej zavaznej prihlasky. '

Pri-hlf‘nsenie: Zavazna prihlasku so vietkymi poZadovanymi (dajmi zaslite (postou, faxom, e-mailom, telefonicky) na adresu
Asociacie spravcov registratlry (seminare@asrsr.sk) najneskor 3 kalendarne dni pred terminom $kolenia. Do tohto terminu Ziadame uhradif
uCastnicky poplatok na Cislo G¢tu: 0372408525/0900, Slovenska sporitelfia, a. s., pobocka Prievidza, IBAN: SK 9109000000000372408525
KS: 0308, VS: ICO Vasej organizacie, $S: termin $kolenia (ddmmrrrr). Ucastnicky poplatok mozno uhradit tieZ v hotovosti pri prezentacil,
avsak aj v pripade platby v hotovosti prosime o prihlasenie z dévodu kapacitného a technického zabezpedenia. TeSime sa na Vasu ucast
a zostavame s pozdravom.

—-—{U odstrihnuf -~ e oo
na odborny seminar

,SPRAVA REGISTRATURY*
dia _ 09,00 hod. - it A

Priezvisko, meno, titul, dat. narodenia Nazov a adresa zamestnavatela tel. Cislo

i. email
% ICO

3 DIC

4 IC DPH

FakiGru obdrZite na seminari na zaklade riadne vyplnenej prihlasky.
(tastnicky poplatok za| | Géastnikovvovyske[  |boluhradenydia[ |

208 .| L kit

S S il L A e L e e e o SR SRR P




	registratura_archivovanie
	P1170129
	P1170130

	P1170131

